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KOOPERATİF ŞUBE AÇILIŞ 
Tescil başvurularının mersis.gtb.gov.tr adresi üzerinden yapılması gerekmektedir. 

Tescil işlemleri bilgileri 6102 sayılı Türk Ticaret Kanun’u uyarınca kısmen güncellenmiş olmakla beraber, aşağıda verilen bilgilerin Ticaret Bakanlığı 
talimatları ve yayınlanacak alt mevzuat çerçevesinde değişebileceği hususu önemle hatırlatılır. 

FİRMA YETKİLİSİ FİRMA TELEFONU MERSİS TALEP NO 

   

GEREKLİ EVRAKLAR 

Kontrol Evrak Açıklama Asıl Fotokopi 

 Dilekçe Şube yetkililerince imzalı 1  

 Yönetim Kurulu Kararı Şubeye ait yetki, adres, unvan, sermaye belirtilecek)  (Noter onaylı)   2 1 

 İmza Tescil Beyannamesi Şube yetkililerine ait, şube unvanı altında düzenlenmiş imza beyannamesi 1  

 Taahhütname www.dto.org.tr adresinden hazırlanıp, Şube yetkililerince asıl imzalı 1  

 Kimlik Fotokopileri  Şube yetkililerine ait   2  

 Vergi Levhası  Kooperatifin merkezine ait  1 

 

NOTLAR 

Kararda ortakların ve şube müdürünün adı-soyadı, ikametgâhları, uyrukları ve T.C. kimlik numaraları, yabancı uyrukluların 

vergi numarası belirtilecektir. Alınan karar tarihten itibaren Müdürlüğümüzün görev alanı içinde bulunan şirketler için on beş gün, 

görev alanı dışındaki şirketler için bir ay içinde şubenin bulunduğu Sicil Müdürlüğüne tescili yaptırılmalıdır. Evraklara ve 

tutanağa/karara yazılan adres ilçe-mahalle-cadde-sokak isimleri MERSİS girişindeki adres ile düzgün ve doğru yazılmalıdır.  

Belediyenin yapmış olduğu adres güncellemelerinden dolayı adres tespiti yaptırılmalıdır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÖN İNCELEMEYİ YAPAN KAŞE İMZA GELEN EVRAK NO GİDEN EVRAK NO 
SON İNCELEMEYİ YAPAN KAŞE 

İMZA 

    

 GELEN EVRAK TARİHİ DOS YA NO  

    

 

http://www.mtso.org.tr/servisler/sicil/sube_acma_karari_as.doc
http://www.dto.org.tr/
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TÜZEL KİŞİLER  

MERKEZ NAKLİ‐ŞUBE AÇILIŞI 
 

Oda  ya  kayıt  işlemlerinin  Ticaret  Sicili Müdürlüğünde  tescil  işlemi  gerçekleştirme  aşamasında Oda  Sicile  kayıt 
başvurularının yapılması gerekmektedir. 

 

Ticaret Siciline kayıtlı gerçek ve tüzel kişilerin Odalara kayıt hususu 5174 sayılı TOBB Kanununun 9. Maddesine istinaden 
yapılmaktadır. 

 

FİRMA YETKİLİLERİN  FİRMA TELEFONU  FİRMA YETKİLİ CEP TELEFONU 

   

   

   

GEREKLİ EVRAKLAR 

Kontrol  Evrak  Açıklama  Asıl  Fotokopi 

  Dilekçe  Müdürlerin tümü tarafından imzalı  1   

 
Merkez nakli ise; Onaylı 
Evrak Suretleri 

Şirketin Eski Merkezinin Bulunduğu Ticaret Sicili 
Müdürlüğündeki dosyasında bulunan ana sözleşmesinin ve ana 
sözleşme değişikliklerinin onaylı örneği ile en son yetkilisini ve 
ortaklarını gösterir gazetelerin onaylı suretleri ile en son tescilin 
yayınlandığı gazete 

  1 

 
Şube açılışı ise: Onaylı 
Evrak Suretleri 

Merkezin bulunduğu Sicil Müdürlüğü İstanbul dışında ise 
merkezin sicil müdürlüğünce tescil edilen ana sözleşme ve ana 
sözleşme değişiklikleri ve son Yönetim Kurulu seçimine ilişkin 
tescillerin onaylı sureti ile merkez sicilde yapılan son tescile ait 
Ticaret Sicil Gazetesi) Şirketin merkezi Müdürlüğümüzde kayıtlı 
ise; merkez sicil dosyasında mevcut olduğundan ibraz 
edilmeyecek. 

  1 

 
Genel Kurul Toplantı 
Tutanağı 

Noter Tasdikli    1 

  Tadil metni 
Genel kurul toplantı tutanağında yeni metin yazıldığı takdirde ayrıca 
tadil metni düzenlenmesine gerek yoktur 

  1 

  Temsil ve İlzam Kararı  Tutanakta seçim var ise    1 

 
Kimlik Fotokopileri ve 
İkametgah 

Ortaklara ve yetkililere ait (ikametgah e‐devletten alınabilir)    1 

 

Yabancı uyruklu gerçek 
kişi yetkili yada ortak var 
ise 

Pasaportun noterden onaylı tercümesi     1 

  Taahhütname  Yetkililerce imzalı (www.dto.org.tr adresinden temin edilecektir)  1   

 
Tüzel Kişiler İçin Oda Kayıt 
Beyannamesi 

Yetkililerce imzalı  1   

  Fotoğraf  Yetkililerin yeni çekilmiş fotoğrafları  1   

  İmza sirküleri  Yetkililere ait     1 

  İlan metni  Merkez nakli değişikliğinin tesciline ait  1   

  Vergi Levhası      1 

  Vergi Dairesi Yoklama Fişi      1 
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TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 
DENİZLİ 

 
 

Ticaret Siciline kayıtlı aşağıda ünvanı yazılı tüzel kişiliğin 5174 sayılı TOBB Kanunu ve ilgili yönetmelik 
gereğince Odaya kaydının yapılmasını arz ederim/ederiz. 
 
Saygılarımla, 
 

Tarih:   

Adı‐Soyadı:   

İmza:   

 

ŞİRKET ÜNVANI   

İŞYERİ ADRESİ   

SERMAYE   

ŞİRKET YETKİLİLERİ   

YETKİLİLERİN CEP TELEFONU   

İŞYERİ TELEFONU    CEP TELEFONU   

FAKS   

E‐POSTA ADRESİ   

VERGİ DAİRESİ    VERGİ NO   
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TÜZEL KİŞİLER İÇİN ODA KAYIT BEYANNAMESİ 
 

DENİZLİ TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA 

DENİZLİ 

Aşağıda yazılı bilgilerin gerçeğe uygun olduğunu beyanla 5174 sayılı Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği ile Odalar 
ve Borsalar Kanunu ve ilgili yönetmelik hükümleri dahilinde kaydımızın yapılmasını arz ederiz. 

                   

Ortakların 
Fotoğrafları (İkiden 
fazla ortak var ise 
dosyada muhafaza 

edilecektir.) 

  Kaşe, Tarih ve İmza 

 

Ticaret Sicil No    Oda Sicil No    Derecesi   

 

1 
Ticaret Ünvanı (Açık 
Yazılmalı) 

 

2  İş Adresi (Merkez) 

 

Telefon  GSM  Faks 

     

3 
Şube ve/veya Fabrika 
Adresi 

 

Telefon  Faks 

   

4  Tüzel Kişinin 

a. 
Sermayesi (Rakamla 
ve Yazıyla) 

   

b. 
Şubeye Ayrılan 
Sermayesi (Rakamla 
ve Yazıyla) 

   

5 
Fiilen Yaptığı İşler 
(Esas İş Konusu) 

 

6  NACE Kodu 
NACE Sistemine uygun olarak 6 haneli kodun doldurulması zorunludur 

….. ….. ….. 

7 
Dahil Olunan Meslek 
Grubu 

 

8  İletişim Adresi 
 

İletişim Telefonu  İletişim Faksı 

9  E‐Posta Adresi   
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10  WEB Sitesi   

11 
Bağlı Bulunduğu 
Vergi Dairesi 

  Vergi No   

12 
Mali Müşavir ve/veya 
Muhasebecinin 
Adresi 

 

Telefonu  Faksı 

   

13 
Başka bir odaya kaydı 
var ise Oda İsmi 

  Sicil No   

14 

Hakkında Bilgi Alınacak İki Firmanın Ünvanı, Adresi, Sicil ve Telefon Numaraları 

1.Firma 

Ünvanı   

Adresi   

Sicil No  Telefon No 

   

2.Firma 

Ünvanı   

Adresi   

Sicil No  Telefon No 

   

Beyannameyi İnceleyenin 

Adı ve Soyadı‐İmzası 

...../.…./……  tarih………sayılı Yönetim Kurulu kararına 
göre ………….Oda Sicil No verilmiş ve ……….dereceden 
sınıflandırılarak………….Meslek grubuna dahil edilmiştir.

Beyannameyi Onaylayanın Adı ve Soyadı 

İmzası 
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